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广告及店面展示制作说明

一、申请流程：
1.填写申请表
在公司官网下载申请表，链接如下：http://www.tcp-china.com/service/download.aspx?type=12。
2.提交制作素材
申请需要提供的资料：
（1）需有广告画面或展示区域的现场照片，尺寸以及其他相关内容（以附件形式添加在邮件内）。
（2）表格内容要求的各类信息需完整并且确认无误。
3.审批及确认
申请制作的发送方式：
（1）表格填写完毕后以电子邮件形式发给直属领导（大区经理），营销总监、销售总监以及市场部的相关人员。
（2）待公司同意制作后，以书面形式快递相关的申请表格、经销商和相关销售经理亲笔签字的合同至市场部。
4.核准并制作：
待市场部核准申请表及制作金额后，由营销总监签字并确认制作。

二、报销注意事项： 
1.完工后需发送的资料：
     广告画面或店面展示安装完成由申请人（销售经理）现场确认后，以邮件形式发送完工后的实拍照片。（完工画面不得与制作文件有大范围的差异）
2.相关报销文件要求：
广告报销的支出申请单需与实际开票金额吻合，需有销售经理以及相关直属领导的签字，并且附带发票以及打印出的实物照片快递寄回公司市场部以作存档。
快递接收方：上海市黄浦区陆家浜路1332号南开大厦13楼，市场部李倩（收）
广告及店面展示制作申请表
申请人：                                       申请日期：
	经销商名称
	
	法人代表
	

	详细店址
	

	广告位尺寸
（长*宽）
	
	制作预算
	

	广告画面上意向出现的内容
(如:联系方式)
	
	
	

	展柜位尺寸
（长*宽*高）
	
	制作预算
	

	可选用TCP
标准展柜
	2.4m宽标柜       3.6m宽表柜
	
	

	经销商情况
	首批备货
	
	TCP产品累计销量
	

	
	资金状况
	
	与TCP合作年限
	

	
	信用度
	优  良  差
	其它经销品牌
	

	销售经理意见
	注：如所申请制作物品完成后在一年时间内因各种原因拆除或损坏，相应产生的制作费用则有销售经理自行承担。
签 字：              年    月    日

	市场部意见
	
签 字：              年    月    日

	核准审批金额
	

	营销总监意见


签 字：                  年   月   日
	
总经理意见


签 字：                 年   月   日

	备注：



广告及店面展示支持报销办法

1. 与公司无直接协议关系的分销网点，由上一级TCP签约供货商负责管理，登记发放展台、展架、展板等展示用品，并将网点分发数量及时上报。
2. 与公司直接签约的代理商，广告费用先行垫付，制作完成并验收合格后，采用一次性报销的方式支付；展柜由公司统一配发标准展柜，样品包可按照合同价五折购买（如取消合同样品需归还）。

注：· 展柜使用时间必须 ≥ 一年，如未满一年时间的则按照展柜制作金额赔付款项。
· 以上报销途径，均以货物冲抵的形式，公司原则上不对其进行现金报销。
· 报销参考标准：喷绘广告15元/㎡，写真广告25元/㎡，（不含安装费）。
· 报销总金额参照当地的物价水平进行评估，经市场部核算属实、且制作达标后，方可安排报销。
· TCP公司有权对以上标准进行适当调整。
· 注：从申请制作之日后一周起到完成制作，6个月时间内未完成报销手续申请的广告项目，视为无效。
附：展柜、展架、展板、展台价格表。如有损坏或丢失，则需照价赔偿。
	物    料
	价    格

	3.6m标准展柜
	5250元/套

	2.4m标准展柜
	3500元/套

	便携展示箱
	350元/套

	LED展板
	200元/套

	两层展架
	200元/套

	节能支架展板
	150元/套

	便携式功率测试仪
	150元/套

	五头展台
	60元/套



广告及店面展示支持合同
甲方：上海天灿宝照明电器贸易有限公司
乙方：
甲乙双方根据已签署的“TCP系列产品经销合同”达成以下协议：
1、 甲乙双方为了促进销售工作，加快推广TCP品牌和建立优良的产品形象，商定将乙方位于              市场内总共约      平方米的区域用于TCP广告招贴，      平方米的区域用于店面内的展示陈列。
2、 装修前甲方需协助乙方，核实价格和材料，同时乙方需与广告制作公司签订制作合同。并严格按照甲方提供的广告施工图纸制作施工。
3、 在乙方施工完成，甲方验收合格后，乙方按付款流程提供本次广告制作的全额发票，甲方以货物冲抵形式支付给乙方相应款项。
4、 1）此次制作广告（含写真或喷绘）核准费用共计人民币              元（大写），在乙方安装完成，甲方验收合格后，且收到制作完成的全部照片、正规全额发票后，甲方用以货冲抵的形式一次性支付全部款项，即人民币              元（大写）给乙方。 
2）此次制作户外大型广告经过双方协商，在安装完成，甲方验收合格后，且收到制作完成的全部照片、全额发票后，甲方用以货冲抵形式支付款项的      %，即人民币              元（大写）给乙方。
3） 此次安装的TCP形象店室内外展示柜，选用TCP    2.4m     3.6m标准展柜。相应样品包可按照合同价五折购买（如取消合同样品需归还）。在安装完成，甲方验收合格后，乙方需确保展柜使用至少一年时间。如未满一年时间，则按照甲方制作费用全额赔付。相应金额请对照“广告及店面展示支持报销办法”。
4、 乙方应严格遵守有关经销协议，切实保证自身及下属分销商店面展示整洁完好至少一年时间。如严重违反相关经销商协议规定的行为，甲方有权终止协议并要求乙方返还相应费用。
甲方：上海天灿宝照明电器贸易有限公司       乙方：
公司代表：                                  公司代表： 
年    月    日                                  年    月    日



地址：上海市黄浦区陆家浜路1332号南开大厦13楼
电话：021-64834719   传真：021-64753715    网址：www.tcp-china.com
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